Behandling av personuppgifter hos Kompass Advokat

9 99 e

Kompass Advokat AB (org.nr 556846-2666) ("Kompass”, “vi”) behandlar personuppgifter for att vi ska
kunna bedriva var verksamhet. Med personuppgifter avses varje uppgift som direkt eller indirekt kan
kopplas till dig som person, sisom namn, e-postadress och telefonnummer. Vid vir behandling av
personuppgifter om dig behover vi folja regler om personuppgiftsbehandling, bland annat EU:s
dataskyddsforordning (EU 2016/679, "GDPR”).

Din integritet dr viktig for oss och vi &r mé&na om att vara oppna med hur vi behandlar dina
personuppgifter. Har beskriver vi den behandling av personuppgifter som Kompass &r
personuppgiftsansvarig for. I vissa fall kan vi dven vara gemensamt personuppgiftsansvariga med andra,
t.ex. nar vi samarbetar med andra advokatbyréer.

Har du fragor om detta ar du vilkommen att kontakta oss. Vara kontaktuppgifter hittar du sist i texten.
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Personuppgiftsbehandling i samband med klientuppdrag

Varifran far vi dina personuppgifter?
e Digsjilv.
e Dina medarbetare.
¢ Din eller din arbetsgivares samarbetspart, motpart eller avtalsmotpart.

Jav

Varfor behandlar vi personuppgifterna?
e For att gora en javskontroll.

Vilka typer av personuppgifter behandlar vi?
e Namn.
e Kontaktuppgifter sdsom e-postadress, telefonnummer och postadress.
e Personnummer.
e Yrkesrelaterade uppgifter sisom arbetsgivare och titel.

Vilken rdattslig grund har vi for behandlingen?
e Var rattsliga forpliktelse att folja Advokatsamfundets stadgar.
e Vart berattigade intresse av att tillhandahélla vara tjanster och samtidigt tillvarata klienternas
intressen.

Hur ldnge sparar vi dina personuppgifter?
e S3ldange som uppdraget pagér och tio ar darefter.

Penningtvitt

Varfor behandlar vi personuppgifterna?
e For att gora en penningtvittskontroll om detta kravs enligt lag.

Vilka typer av personuppgifter behandlar vi?
e Namn.
¢ Kontaktuppgifter sdsom e-postadress, telefonnummer och postadress.
e Personnummer.
e Uppgift om du ar behorig att foretrdda ett foretag eller om du ar verklig huvudman for ett
foretag.
e Medborgarskap.
e Uppgift om huruvida du ar en person i politiskt utsatt position.
e Eventuell uppgift om misstankta transaktioner, i vissa fall.

Vilken rdattslig grund har vi for behandlingen?
e Var rittsliga forpliktelse att f6lja penningtvittsregler.

Hur linge sparar vi dina personuppgifter?
e  Minst fem ar och hogst tio ar.

Kommunikation

Varfor behandlar vi personuppgifterna?
e For att kunna kommunicera med dig och for att kunna fullgéra vért uppdrag.
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Vilka typer av personuppgifter behandlar vi?
e Namn.
¢ Kontaktuppgifter sdsom e-postadress, telefonnummer och postadress.
e Arenderelaterade uppgifter sisom omstindigheter som kan hiinforas till dig.
e Annan drenderelaterad information som indirekt kan hanforas till dig.
e Yrkesrelaterade uppgifter sisom arbetsgivare och titel.

Vilken rdattslig grund har vi for behandlingen?
e Fullgérande av uppdragsavtalet.
e Vart berittigade intresse av att tillvarata véra rattigheter avseende rittsliga ansprak.

Hur ldnge sparar vi dina personuppgifter?
e S3ldnge som uppdraget pagér och tio ar darefter.

Fakturering och redovisning

Varfor behandlar vi personuppgifterna?
e  For fakturerings- och redovisningsandamal.

Vilka typer av personuppgifter behandlar vi?
e Namn.
Kontaktuppgifter sdsom e-postadress, telefonnummer och postadress.
e Yrkesrelaterade uppgifter sisom arbetsgivare och titel.

Vilken rdttslig grund har vi for behandlingen?
e Rittslig forpliktelse enligt bokforings- och redovisningsregler.

e Fullgérande av uppdragsavtalet.

Hur ldnge sparar vi dina personuppgifter?
e Sildnge som uppdraget pigér och sju ar efter utgngen av det ar uppdraget avslutades.

Affars- och metodutveckling

Varfor behandlar vi personuppgifterna?
e For att utfora affars- och metodutveckling.

Vilka typer av personuppgifter behandlar vi?
e Arenderelaterade uppgifter sisom omstéindigheter som kan hinforas till dig.
e Annan drenderelaterad information som indirekt kan hanforas till dig.

Vilken rdttslig grund har vi for behandlingen?
e Vart berittigade intresse av att utveckla var verksamhet.

Hur ldnge sparar vi dina personuppgifter?
e S3ldnge som uppdraget pigér och fem &r efter utgdngen av det ar uppdraget avslutades.

Personuppgiftsbehandling i samband med marknadsforing,
foreldsningar, seminarium och evenemang

Varifran far vi dina personuppgifter?

e Dig sjilv.
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e Dina medarbetare.

e Din arbetsgivares kontaktkanaler.

e Deltagarlistor frén kurser och evenemang.
e Personer som har refererat dig till oss.

Kontakter via post, e-post och sociala medier

Varfor behandlar vi personuppgifterna?
e  For utskick av marknadsféring och for kontakter via sociala medier, t.ex. LinkedIn.

Vilka typer av personuppgifter behandlar vi?
e Namn.
¢ Kontaktuppgifter sdsom e-postadress, telefonnummer och postadress.
e Yrkesrelaterade uppgifter sdsom arbetsgivare och titel.

Vilken rdattslig grund har vi for behandlingen?
e Vart berittigade intresse av att kunna marknadsfora verksamheten.

Hur linge sparar vi dina personuppgifter?
e  Hogst tre ar efter senaste kontakt.

Evenemang

Varfor behandlar vi personuppgifterna?
e For att kunna administrera och genomfora seminarier, forelasningar, webbinarier, natverk och
andra evenemang som vi haller i.

Vilka typer av personuppgifter behandlar vi?
e Namn.
¢ Kontaktuppgifter sdsom e-postadress, telefonnummer och postadress.
e Uppgifter om kostpreferenser sdsom allergier (vid evenemang).
e Foton.
e Yrkesrelaterade uppgifter sisom arbetsgivare och titel.

Vilken rdattslig grund har vi for behandlingen?
e Ditt samtycke.
o Uppgifter om kostpreferenser behandlas endast med st6d av ditt samtycke.
e Vart berittigade intresse av att kunna marknadsfora verksamheten.

Hur ldnge sparar vi dina personuppgifter?
e Hogst tre ménader efter genomforandet av evenemanget.

Personuppgiftsbehandling i samband med kontakt med
leverantorer

I det hir avsnittet finns information om personuppgiftsbehandling som avser dig som dr kontaktperson
hos en utomstéende tjansteleverantér som utfor uppdrag for var riakning avseende exempelvis
datalagring, redovisning, affarssystem och lokalvard.

Varifran far vi dina personuppgifter?
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e Digsjilv.
e Dina medarbetare.
e Din arbetsgivares kontaktkanaler.

Administration och avtal

Varfor behandlar vi personuppgifterna?
e For att ingd, administrera och fullgora avtal mellan ditt bolag/din arbetsgivare och Kompass.

Vilka typer av personuppgifter behandlar vi?
e Namn.
e Kontaktuppgifter sdsom e-postadress, telefonnummer och postadress.
e Yrkesrelaterade uppgifter sdsom arbetsgivare och titel.

Vilken rdttslig grund har vi for behandlingen?
e Vart berittigade intresse av att kunna kontakta dig i anledning av uppdraget.

Hur ldnge sparar vi dina personuppgifter?
e Salange som uppdraget pagér och sju ar efter utgangen av det 4r som uppdraget 16pte ut.

Fakturering och redovisning

Varfor behandlar vi personuppgifterna?
e For fakturering- och redovisningsandamal.

Vilka typer av personuppgifter behandlar vi?
e Namn.
e Kontaktuppgifter sdsom e-postadress, telefonnummer och postadress.

Vilken rdttslig grund har vi for behandlingen?
e Rittslig forpliktelse enligt bokforings- och redovisningsregler.

Hur ldnge sparar vi dina personuppgifter?
e S3ldnge som uppdraget pagér och sju ar efter utgdngen av det ar som uppdraget 16pte ut.

Personuppgiftsbehandling i samband med rekrytering

I det hér avsnittet finns information om vér personuppgiftsbehandling avseende dig som skickar in
ansokningshandlingar till en utlyst tjanst, lamnar in spontanansokningar eller som vi kontaktar for att
informera om lediga tjanster hos oss, samt dig som ar referent.

Varifran far vi dina personuppgifter?
e Digsjilv.
e Din referensperson.
e Din arbetsgivare.
e Oppna killor sisom LinkedIn.
e Rekryteringskonsulter.
e Den arbetssokande (nar du ar referent).
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Rekryteringsprocessen

Varfor behandlar vi personuppgifterna?
e For att fullf6lja rekryteringsprocessen.

Vilka typer av personuppgifter behandlar vi?
e Namn.
e Kon.
e Fodelsear.
e Kontaktuppgifter sdsom e-postadress, telefonnummer och postadress.
o CV.
e  Personligt brev.
e Betygoch intyg.
e Uppgifter fran referenter.
e Underlag fran arbetsintervjuer.
e Resultat fran eventuella arbetspsykologiska tester.

Vilken rdttslig grund har vi for behandlingen?
e Vart berittigade intresse av att ta del av och hantera din ansdkan samt att faststilla, gora
gillande eller forsvara rattsliga ansprak, t.ex. enligt diskrimineringsregelverk.
e Rittslig forpliktelse att spara vissa uppgifter enligt diskrimineringsregelverk.
e Forberedelse av anstillningsavtal mellan dig och Kompass.

Hur ldnge sparar vi dina personuppgifter?
e Tills tjansten ar tillsatt och tva ar darefter.

e Spontanansokningar sparas max sex manader frén att vi far dem.

Referenstagning

Varfor behandlar vi personuppgifterna?
e For att hantera omdémen och underlag fran dig som ar referent.

Vilka typer av personuppgifter behandlar vi?
e Namn.
¢ Kontaktuppgifter sdsom e-postadress, telefonnummer och postadress.
e Din uppfattning om den arbetssokande.

Vilken rdattslig grund har vi for behandlingen?
e Vart berittigade intresse av att forbereda och fullf6lja anstillningsprocesser med den
arbetssokande som du ar referent &t.

Hur ldnge sparar vi dina personuppgifter?
o Tills tjansten ar tillsatt och tva ar darefter.

Hur vi delar dina personuppgifter

Mottagare

Vi omfattas av lagstadgad klientsekretess. Vi lamnar i vissa fall ut personuppgifter till utomstiende,
exempelvis om:
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e det sérskilt har 6verenskommits mellan dig och oss.

e det inom ramen for ett visst uppdrag ar nodvandigt for att tillvarata klientens rittigheter, t.ex.
vid delning av uppgifter med domstolar, myndigheter, motparter och motpartsombud.

e det foreligger en lagstadgad skyldighet for oss att lamna ut uppgifterna, t.ex. till myndigheter
och aktorer inom rattsvisendet.

e det dr nodvandigt for att vi ska kunna fullgéra en lagstadgad skyldighet eller folja ett
myndighetsbeslut eller beslut av domstol.

e det finns ett berdttigat intresse for oss att lamna ut uppgifterna, t.ex. om vi behover faststilla,
gora gillande eller forsvara rattsliga ansprak.

e vi anlitar personuppgiftsbitraden, t.ex. utomstdende tjansteleverantérer som utfor uppdrag for
var rakning avseende datalagring, redovisning och affirssystem. Samtliga av vra leverantorer
omfattas av sekretessataganden.

Overforingar utanfor EU/EES

Vi stravar efter att i storsta mojliga man behandla dina personuppgifter inom EU/EES. Det forekommer
att vi samarbetar med leverantorer, t.ex. av vara IT-system, som kan o6verfora personuppgifter utanfor
EU/EES. Om vi eller véara leverantorer 6verfor dina uppgifter utanfor EU/EES gor vi vart yttersta for att
se till att skyddet motsvarar det skydd som finns inom EU/EES. I de fall da dina personuppgifter
overfors utanfor EU/EES finns det antingen ett beslut om adekvat skyddsniva frin EU-kommissionen,
eller s& anvands EU-kommissionens standardavtalsklausuler om tredjelandséverforingar.

Kontakta oss giarna om du vill veta mer om vilka skyddsatgéarder vi vidtar vid tredjelandséverforingar
och om du vill ha en hanvisning till var de finns.

Dina rittigheter som registrerad

Om du vill ha hjalp med att tillvarata nigon av dina rattigheter, t.ex. begira ett registerutdrag, kontakta
oss girna via kontaktuppgifterna langst ner pa sidan.

Riitt att fa dina personuppgifter rittade

Om dina personuppgifter ar felaktiga har du ratt att fa dem riattade av oss utan onddigt dr6jsméal. Du har
ocksé ritt att komplettera ofullstindiga personuppgifter om det ar relevant med hansyn till andamaélet
med behandlingen.

Mer  information om  rdtten tll rdttelse  finns pa IMY:s  hemsida  hdr:
https://www.imy.se/privatperson/dataskydd/dina-rattigheter/rattelse/

Raitt till begriansning av personuppgiftsbehandling

Du har ratt att krdava att behandlingen av dina personuppgifter begriansas i vissa fall:

e Nar du anser att uppgifterna ar felaktiga. Personuppgiftsbehandlingen begransas da under den
tid vi undersoker detta.

e Nairbehandlingen &r olaglig och du begér att personuppgiftsbehandlingen begrénsas i stillet for
att raderas.

e Nar vi inte langre behover behandla personuppgifterna, men du behover uppgifterna for att
kunna faststalla, gora géllande eller forsvara rattsliga ansprak.

e Nardu har invant mot behandlingen i vintan pa kontroll av huruvida vara berittigade skil viager
tyngre dn dina skal.
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https://www.imy.se/privatperson/dataskydd/dina-rattigheter/rattelse/

Om behandlingen av dina personuppgifter begransas innebar det att vi endast kommer att behandla
dessa for lagring, med stod av ditt samtycke, for att faststilla, gora gillande eller forsvara rattsliga
ansprak, eller for att skydda ndgon annan fysisk eller juridisk persons rattigheter.

Mer information om rdtten till begrdnsning finns pd IMY:s hemsida hdr:
https://www.imy.se/privatperson/dataskydd/dina-rattigheter/begransning/

Riitt att flytta dina personuppgifter (dataportabilitet)

Du har ritt att fa ut personuppgifter som vi behandlar om dig. Du har ocksé ritt fi dina uppgifter
overforda till en annan personuppgiftsansvarig, t.ex. en annan advokatbyra. Det finns flera viktiga
undantag till riatten att f personuppgifter flyttade, bland annat géller det bara sddana uppgifter som du
sjalv har lamnat till oss.

Mer information om rdtten till dataportabilitet/overforing finns pa IMY:s hemsida hdr:
https://www.imy.se/privatperson/dataskydd/dina-rattigheter/flytta-dina-personuppgifter/

Ritt till tillgdng till dina personuppgifter

Du har ratt att & bekraftat huruvida personuppgifter om dig haller pa att behandlas av oss och i sa fall
fa tillgdng till en kopia av dessa personuppgifter — ett sa kallat registerutdrag — samt information om
behandlingen. Ritten att fa tillgéng till en kopia av dina personuppgifter giller dock inte om det skulle
inverka negativt p4 andras fri- och rattigheter, t.ex. andra personers privatliv.

Mer information om rdtten till tillgang finns pd IMY:s hemsida hdr:
https://www.imy.se/privatperson/dataskydd/dina-rattigheter/ta-del-av-dina-personuppgifter/

Riitt att invinda mot var behandling

Du har rétt att invinda mot att vi behandlar dina personuppgifter med stéd av en intresseavviagning.
Om detta hinder sa behandlar vi inte ldngre dina uppgifter, sdvida vi inte har skal for detta som vager
tyngre dn dina intressen, rattigheter och friheter, eller om behandlingen genomfors for att vi ska kunna
faststilla, utéva eller forsvara vara rattsliga ansprak.

Om vi behandlar dina personuppgifter for direktmarknadsforing har du rétt att nar som helst invinda
mot behandlingen och d& upphér vi med den.

Mer information om rdtten att invdnda finns pd IMY:s hemsida hdr:
https://www.imy.se/privatperson/dataskydd/dina-rattigheter/att-gora-invandningar/

Riitt att fa dina personuppgifter raderade (’ritt att bli bortglomd”)

Du har ratt att fa dina personuppgifter raderade av oss i foljande fall:

e Nar personuppgifterna inte langre ar nédvandiga for de andamal for vilka de samlats in eller pa
annat sitt behandlats.

e Nar du aterkallar ditt samtycke till att personuppgifterna behandlas och det inte finns négot
annat lagligt stéd for behandlingen.

e Nir personuppgifterna har behandlats pi ett olagligt satt.

e Nir personuppgifterna méste raderas for att vi ska kunna uppfylla en rattslig skyldighet.

Det finns flera viktiga undantag till ratten att fi personuppgifter raderade, bland annat nar vi behéver
personuppgifterna for att uppfylla en rittslig forpliktelse.
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https://www.imy.se/privatperson/dataskydd/dina-rattigheter/begransning/
https://www.imy.se/privatperson/dataskydd/dina-rattigheter/flytta-dina-personuppgifter/
https://www.imy.se/privatperson/dataskydd/dina-rattigheter/ta-del-av-dina-personuppgifter/
https://www.imy.se/privatperson/dataskydd/dina-rattigheter/att-gora-invandningar/

Mer information om rdtten till radering finns pd IMY:s hemsida hdr:
https://www.imy.se/privatperson/dataskydd/dina-rattigheter/radering/

Riitt att aterkalla ditt samtycke till behandling av dina personuppgifter

Du har ratt att nar som helst dterkalla ett samtycke till att vi behandlar dina personuppgifter.

Riitt att léimna klagomal till Integritetsskyddsmyndigheten (IMY)

Om du ar missn6jd med var behandling ber vi att du i forsta hand kontaktar oss, s ska vi utreda vad
som hint och forsoka 16sa situationen. Om du fortfarande dr missnéjd kan du ldmna in ett klagomal till
IMY.

Mer information om rdtten att inge klagomadl till tillsynsmyndighet finns pa IMY:s hemsida hdr:
https://www.imy.se/privatperson/utfora-arenden/lamna-ett-klagomal/

Kontaktuppgifter till Kompass

Kontakta oss gdrna om du vill veta mer om vér behandling av dina personuppgifter.

Postadress

Kompass Advokat AB
Munkbron 11

111 28 Stockholm
Sverige

Telefonnummer

+46 8 25 26 50

E-postadress

info@kompassadvokat.se

Denna integritetspolicy uppdaterades senast den 19 april 2023.
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